B.W.Soft,spol.s r.o. Fakturacia
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Prichadzame k Vam s programovym modulom BWH, ktory je
jednym z produktov firmy B.W.Soft, spol. s r.o.

Program je urleny pre spracovanie honorarov firiem. M&ze pracovat
samostatne alebo v prepojeni s u¢tovnictvom ( jednoduchym aj podvojnym )

Program pracuje v uzivatefskom prostredi Windows, ovladanie ktorého je
jednoduché a nenaroc¢né.

Program v znaénej €asti dialdgovym spésobom, umozfiuje aj uzivatelovi so
zakladnymi znalostami obsluhy personalneho pocitaca, viest agendu firmy.

Prednostou programu je vzajomna prepojenost medzi databazami, ¢o velmi
zjednodusSuje pracu

V pripade legislativnych zmien programatori firmy pruzne reaguju a na
zaklade licenénej zmluvy spracovavaju update programu

Uzivatel si mdze zakupit licenciu programu BWH :

v zakladnej jednouzivatel'skej verzii pre spracovanie honorarov firmy

v multiverzii ( na jednom pocitaci umozruje spracovanie honorarov pre viac
firiem )
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Fakturacia

1 Ovladanie programu

Window v preklade znamena okno, windows - okna. Windows v spojeni
s pocitatom predstavuje operacny systém prevySujuci v praxi doteraz
pouzivany MS DOS.

Windows je graficky operany systém, ktory sa stara o pohodlie uzivatela.
Ponuka pracu s mySou namiesto nepohodiného pisania prikazov, intuitivne
ovladanie a grafické prostredie namiesto spleti znakov a Cislic.

Ovladanie programov BW Soft v prostredi Windows je jednoduché
a nenaro¢né na pamat aj zru¢nost uzivatela - takmer vSetko sa da urobit
mysSou ( novy zapis, oprava, zruSenie, vyhladavanie, kopirovanie...).

Nevyhodou je vSak potreba rychlejSieho, silnejSieho a kvalitného pocitaca
s dostatkom fyzickej RAM a dostato€ne velkym pevnym diskom.

Ked sa rozhodnete pre pracu s programom BWHONOR pre Windows,
zabezpelte si dostatocne kvalitny pocita¢ s dostatkom fyzickej RAM
a dostato¢ne velkym pevnym diskom. V opa¢nom pripade sa pre Vas praca
namiesto poteSenia stane utrpenim a na reakcie pocitata budete nuteni
Cakat’ nekonec¢ne dlhé sekundy.

Minimalna odporu¢and zostava PC:
procesor Pentium, min.16 MB RAM - doporu€ujeme 32 MB RAM
monitor s rozliSovacou schopnostou min. 800x600
30 MB priestoru na HDD
nevyhnutnostou pre rychle ovladanie je my$
operacny systém MS WINDOWS 95/98

upozornenie: pouzitim ihliCkovej tlaiarne zna¢ne spomalite tlatové vystupy
programu
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2 Instalacia programu

Vlozte inStalané CD do CD mechaniky pocitaca.

Pockajte na zobrazenie uvodnej obrazovky B.W.Soft.

Stlacte tlagitko ,,0STRE VERZIE “. ( ,,UPDATE alebo START VERZIE®, podfa toho, o
idete inStalovat’)

Instalacia programu :

farbou. Personalistika a mzdy

Investicny majetok

v Vyberte
program, —
v ktory chcete Jednoduché uétovnictvo
inStalovat’ Podvojné uctovnictvo
V R VY okne je
= z zobrazena Skladové hospodarstvo
v :
pvonul a BWJUKomplet
A A Prezenticie | vsetkych
4 programov BWUKomplet
BWSOFT. _
v
B =l
; ) ) ’ Kniha jazd
Aktivne  (zakupené) programy su
zvyraznené modrou farbou, neaktivne Kalkuldcie a receptury
programy zostavaju zobrazené Sedou _
| __Investicny majetok

Vita vas instalator , }
stlagte , POKRACOVAT*.

Program ponukne meno a nazov organizacie z operacného systému
Stlacte ,OK*. .
INSTALACIA (Fakturacia, Jednoduché uétovnictvo...).

Program ponukne instalaciu do zlozky C:\BWW\BWF. ] 3
Ak chcete nainstalovat program do inej zlozky, stlacte ,ZMENIT ZLOZKU*.

Slozka:
(C:\EIWW\EIWF Zmenit sloZku.. |

Zadaijte alebo vyberte cielovu zlozku.

Pozor! Ak menite cielovu zlozku, zadajte jednoslovny nazov - bez medzery! Nie je
mozné nainstalovat program napriklad do zlozky "Program Files" /obsahuje
medzeru/.

=

Potvrdte , OK “



Fakturacia

InStalator hlada nainstalované sucasti.

Instalaci zahajite klepnutim na wvelké fladitka.

InStalaciu zahajite

kle‘pr)u“m na | Instalace wiech soubord programu BWSOFT -Fakiuracia.
velké — i

tlagitko.

SloZka:
(C\BW‘W\EWF Zmeénit sloZku ”
Konecinstalace |
)

Vyberte programovu skupinu — mdzete uviest nazov novej skupiny, alebo
ponechat skupinu z ponuky ( BWSoft,...)

Frogramowva skupina:

Ibwsoﬂ

Stlagte ,POKRACOVAT*.
InStalator zistuje potrebné miesto na disku.
InStalator aktualizuje systém.

InStalacia — Setup bola uspesne dokoncéena.

Vyberte inStalatné CD z CD mechaniky pocitaca.

V ponuke Start — Programy — podla nazvu programovej skupiny ( bwsoft )
najdete nainStalovany program BWSoft. MbézZete vytvorit odkaz a vybrat
zastupcu na plochu obrazovky.

Pri prvom Starte programu zapiste majitela a Cislo pridelenej licencie.
+ 1.Spustenie aplikacie %]
L ETOCTRIDET TS BWS OF T

Cislo licencie : IR

i Potvrdenie Mavrat |
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3 Zakladné ovladacie prvky programu BWH.

Pomocou ovladacich prvkov v programe mozete zadavat prikazy pre
jednotlivé operacie, ktoré bude program vykonavat. Medzi zakladné
ovladacie prvky patria :

Tlacitko

- kliknutim mysi na tlacitko, program zacne vykonavat operaciu,
ktord je na tlacitku napisana ( pripadne zobrazena vystiznou ikonou ).
Kliknutie mysi mézete tiez nahradit pouzitim rychlej klavesy, to znamena
stlacenim klavesy Alt + prisluSné pismeno, ktoré je na tlacitku pod¢iarknuté.
( Vyber = stlacite Alt+ V, Novy = stlaCite Alt+ N)

Textové pole 1

Cena MMl - | - zobrazi sa prazdne textové policko, do ktorého
o : vpiSete text alebo sumu pomocou klavesnice
necste | potitada
Textové pole 2
Popis : | ,EI - zobrazi sa prazdne

textové policko, ku ktorému je pripojené tlagitko F5. Kliknutim mySou alebo
stlaCenim tlaCitka F5 vyvolate prislusny &iselnik textov, z ktorého vyberiete
potrebné udaje.

Pri roznych G€tovnych zapisoch v programe sa Casto stretavame s textovym
polom, do ktorého treba doplnit popisny text ( zapis dodavatelskej
a odberatelskej faktury, prijem alebo vydaj z pokladne alebo banky ...).
Popisny text je struény a vystizny zapis o vykonavanej uctovnej operacii
( vklad podnikatela, dotacia pokladne, trzba, drobny nakup, stravné listky,
Uhrada faktury, ...). Nadefinovanie roznych textov prevediete v zakladnom
menu "Ciselniky" vo volbe "popisné texty".

Volba je dostupna zo vSetkych potrebnych miest v programe. Naplnit
Ciselnik popisnych textov mdzete naraz alebo podfa potreby ho postupne
dopliiovat. Pouzivanie funkcie popisnych textov vam ulahci, zjednodusi
a hlavne urychli pracu s programom BWFA.

Zalozky
.
- sU prvky programu, pomocou
ktorych urlujete, s ktorou ¢€astou
Véethy | Uhradeng | Neuhradeng | programu chcete pracovat, alebo
ju mat zobrazenu na obrazovke.
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Fakturacia

Vyhody prace so zaloZzkami ocenite napriklad v knihe faktur, ked z
mnozstva dokladov budete potrebovat vybrat napriklad len uhradené
faktury - jednoduchym kliknutim sa prepnete na zalozku “ uhradené “ a
v knihe faktdr na obrazovke zostanu zobrazené len uhradené faktury.

Rozbalovaci zoznam

Kniha faktir -

- po kliknuti mySou na Sipku v pravom rohu program
ponukne niekolko moznosti, z ktorych si mozete
pomocou mysi alebo klavesnice vybrat.

Prepinacie polia

- mySou alebo klavesou
mézZete vybrat potrebnu
L volbu. 'V prepinacich
Podvojne Océtownictvo | ¢ zapis ¢ Eitanie @ nepavoleny poliach program dovoluje

Fakturacia | & zapis C Gitanie © nepovaleny | | vyznadit' len jednu volbu.

Ciseniky | & zapis € itanie © nepovoleny

Jednoduche GEtovnieNo | © z5pis & Eitanie ¢ nepovaleny

Zaskrtavacie policka

Sledovat

| Vidale | Ouphariuje

1 - Predaj tovaru ano v
\ 2 - Predajwrobkov a slufieh ano O [ r |

- program ponuka niekolko moznosti, z ktorych si modzete vybrat.
Vyznacenim mySou alebo klavesou vyberiete jednu alebo viac moznosti,
ktoré program ponuka. Na rozdiel od prepinacich poli mézete vyznacit aj
v8etky mozZnosti.

Praca s ovladacimi prvkami je mozna dvoma spbésobmi - mySou alebo
klavesnicou. Ovladanie mySou je jednoduchSie a rychlejSie. NajvacSou
vyhodou pri praci s mySou je to, Ze sa mdzete v programe pohybovat
podla potreby. Jednoducho sa kurzorom mysi nastavite na pozadované
miesto a stlacenim lfavého tlacitka ho spristupnite.

Zakladné tlacitka, ktoré su zabudované takmer vo vSetkych miestach
programu:

Novy - pouzijete vtedy, ak chcete pridat novy

| Moy | Opray | Zrus | zapis do programu. Stlacenim tlacitka sa zobrazi
prislusné okno pre zapis Uudajov

Oprav - ak potrebujete opravit existujuci zapis

v programe, pouZzijete tlacitko oprav. V pripade, Ze nie je mozné opravit

9
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niektory zaznam, pretoZe je nan viazana dalSia uz vykonana operacia,
program vas upozorni a vyzve zruSit najskor operaciu, ktora bola vykonana
nasledne. Napr. chcete opravit zapis vystavenej odberatelskej faktury.
Faktura vSak bola uz uhradena ( alebo ¢iasto¢ne uhradena ), program vas
na tuto skutoénost upozorni a vyzve najskoér zrusit Uhradu

Zru$ - ak sa rozhodnete zrusit existujuci zapis v
programe, pouZzijete tlacitko zru$. Pri tomto kroku plati rovnaké pravidlo, ako
v pripade opravy. To znamena, ak uz mate vykonanu naslednu operaciu ,
napr. Uhradu faktury, program vas upozorni a vyzve vas ju najskor zrusit’

Tlacgitka uloz a prerus$ striedaju tlacitka novy a oprav

UloZ - po kazdom novom zapise je potrebné udaje uloZit.
Ak teda pouzijete tlacitko novy pre zapis udajov, na jeho
mieste sa zobrazi tlacitko uloz, ktorym po vykonani zapisu udaje ulozite
PreruS - mézZe sa stat, Ze sa rozhodnete novy zapis
z rdznych dbvodov neukongit, zo znamena, Ze zapis nechcete ani uloZit' ani
opravit. Z toho dévodu namiesto tlacitka oprav nastupuje tlacitko prerus,
ktorym jednoducho preruSite zapis bez toho, aby sa jeho udaje niekde
zaznamenali

Vyber

- tlagitko pouzivané hlavne v zakladnom menu Ciselniky. Pri praci
s programom c&asto pomocou F5 zobrazujete udaje, ktoré su dopredu
preddefinované a vyberate ich podla potreby. Funkciu tlacitka vyber mézete
nahradit vyzna€enim pozadovaného Udaja kurzorom a dvojklikom lavého
tlacitka mySou

Navrat

- pomocou tlagitka ukongite pracu v otvorenom formulari

Tlaciaren

|i| - tla¢ evidencie dokladov
Tlaciaren so zltym pozadim

E - vytla€i vyznaceneé doklady
Zobraz

program zobrazi aktualny zaznam, ale nedovoli v ilom zapisovat
— alebo menit Gdaje
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4 Menu programu BWH.

Menu programu BWH sa sklada zo zakladného menu:

Nastavenie

Ciselniky

Evidencia honorarov
Banka

Oznamovacia povinnost
Info

Zakladné menu sa sklada z jednotlivych podmenu ( volieb).

Menu NASTAVENIE je tvorené volbami :
Firma

Nastavenie uc¢tovného obdobia
Vytvorenie indexov

Udrzba databank

Vytvorenie zaloznej képie dat

Obnova dat zo zaloznej képie
Pristupové prava

Zmena datumu

Koniec

Menu CISELNIKY pomaha zrychlovat a zjednodusovat pracu s programom.
Udaje, ktoré vlozite do jednotlivych Ciselnikov, su kedykolvek pristupné a
mbzete ich pouzit podla potreby. Je tvorené volbami:

Adresar firiem
Strediska firmy
Akcie-zakazky
Miesta predstaveni
Meny

Kurzovy listok
Konstantné symboly
Banky

Dariové urady

Po vybere menu BANKA, program umoznuje evidovat viaceré bankové
ucty vedené v tuzemskej aj zahrani¢nej mene. Pohyby na bankovom ucte
nie je mozné v module Honorare sledovat. Evidencia bankovych uétov sa
vedie len pre potreby preberania Cisla Uc¢tu pri vystavovani prevodnych
prikazov.

11
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5 Nastavenie

5.1 Firma

Po spravnom nainstalovani programu a prihlaseni uZivatela licencie mozete
pristupit k otvoreniu spracovania honorarov pre firmu, pripadne viac firiem,
ak mate zakupenu multiverziu pre vedenie fakturacie viacerych firiem ( ich
pocet moze byt 3,4,5,...az neobmedzene).

Zo zakladného menu vyberte ,NASTAVENIE® a zvolte volbu ,FIRMA*.
Zobrazi sa vam dialégové okno pre zapis firmy, ktorej honorare budete
spracovavat. V pripade jednouzivatel'skej verzie, zapiSete len jednu firmu,
tlacitko ,Novy“ zostava v dalSich pripadoch nefunkéné, pouziva sa len pri
viacuzivatelskej verzii pre zapis dalSich firiem.

Postup pri zapise udajov o firme v programe BWH :

Po stlageni tla¢itka ,Novy* zapiste:
1, nazov firmy

2, identifikatng Gislo P '
organizacie oreckd s i [T
3, dafiové registratné vy [
Cislo [—— wona [
4, vznik firmy ez I Prclon s )
5, vyznacte prepojenie na L m

uctovnictvo ] S

6, adresu

7, telefén, fax, e-mail

1, Nazov firmy - zapis$te cely nazov firmy

2, 1CO - uvedte identifikadné &islo organizacie, ktoré bolo pridelené firme pri
registracii dafovym udradom. POZOR! Venujte zvySenu pozornost
spravnemu zépisu | Vzhladom k tomu, Ze ICO je uréujucim udajom pre
vytvorenie databaz firmy, nie je mozné ho po zapisani a uloZeni Ziadnym
spOsobom menit, opravovat alebo rusit.

3, DRC - ak je firma prihlasena ako platitel dane z pridanej hodnoty, méa
pridelené danovym uradom dariové registracné &islo. Zapiste tento udaj.

4, Vznik firmy - mozete uviest skutony datum vzniku firmy, alebo datum, od
ktorého budu honorare spracovavané programom BW Soft.

5, prepojenie na uétovnictvo - ak chcete udaje o honoraroch zasielat do
uctovnictva BW, vyznacte zaskrtavacie policko s prepojenim na uctovnictvo
6, Adresa - uvedte adresu s PSC sidla firmy.

7, Telefén, fax, e-mail - uvedte telefénny, faxovy a e-mailovy kontakt na
firmu.
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Po vyplneni a odkontrolovani vSetkych zapisov, stlatenim tlagitka ,Uloz",
ulozite udaje o firme.

Pouzitie tlacitiek spodného menu:

V lavej dolnej Casti dialogového okna su umiestnené tlacitka: novy, oprav,
zrus.

V pravej dolnej ¢asti dialégového okna su tlacitka: navrat a nastav firmu.

Po stlaceni tlagitka ,Novy“ mbzete zacat zapisovat' Gdaje o novej firme, pre
ktoru otvarate fakturaciu. Ak mate spravne zapisané Udaje, potvrdite ich
stlatenim tlacitka ,uloz“. Ak po ulozeni chcete zmenit niektory z udajov,
pouZzite tlagitko ,oprav”. Nie je mozné prepisat jediny Gdaj zapisu - ICO!
Ak z akéhokolvek dévodu nechcete dokon it zaCaty zapis ( pri pridavani
alebo oprave ), pouzite tladitko ,prerus“ a program nevykona ziadnu
operaciu.

Aby nedoslo k vymazaniu Udajov omylom, pred pouzitim tlacitka ,zrus“ vas
program najskor upozorni , Ze tato volba vymaze uctovné data a potom sa
spyta, €i si naozaj prajete vymazat' tento zaznam. AZ po potvrdeni tlagitkom
»ano* prevedie poZadovanu operaciu.

Pouzitim tlagitka ,navrat* sa program vrati spat do hlavného menu.

Ak pouzijete tlacitko ,nastav firmu“, program otvori honorare firmy,
v pozicii ktorej je nastaveny kurzor.

5.2 Nastavenie uctovného obdobia.

U&tovné obdobie ... p.8 ,
L Nastavte rok, v ktorom su

Rok spracovania o spracovavané honorare

2004 Aj‘

Program ponuka aktualny datum, ktory je
Détun tictovania [01.04 2004 W[ nastaveny v pocitadi. Ak datum
spracovania potrebujete zmenit, prepiste

ﬁl Llll datum podra potreby.

Volba “nastavenie uc¢tovného obdobia” umozriuje nastavit rok spracovania
a datum spracovania honorarov.

Pri praci s programom je informacia o nastaveni uc¢tovného obdobia
a datume uctovania zobrazena v stavovom riadku, ktory je umiestneny
v spodnej Casti obrazovky.

Datum uctovania mézete zmenit aj po vybere volby “ Zmena datumu
z hlavného menu “ Nastavenie .

“
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5.3 Vytvorenie indexov

Volba zabezpecuje indexaciu databazovych suborov.

5.4 Udrzba databank.

Volba zabezpeluje kontrolu databazovych suborov. V pripade hldsenia
poskodeného suboru, spojte sa so servisnym strediskom firmy  B.W.Soft.

5.5 Vytvorenie zdloznej képie dat

Volba umozniuje zalohovanie udajov na diskety. Zalohovanie Udajov je
dolezité z hladiska bezpeénosti dat. Program vykonava archivaciu
posledného stavu Uudajov aktualne otvorenej firmy za aktualny rok.
Archivacia sa vykonava nasledovnym postupom:

Potvrdte volbu vytvorenie zaloZznej kopie

Program vam ponukne moznosti vyberu diskov podla nastavenia pocitaca
Vyberte prislusny disk

Po potvrdeni spinata " Start zalohovania" program vykona komprimaciu
zaloh a skopirovanie na ur¢ené miesto

V pripade, Ze zalohujete na disketu, na vyzvu programu viozte Cistu disketu
alebo disketu so zalohami aktualnej firmy a potvrdte

Program skopiruje skomprimované udaje na disky / diskety

Doporu€ujeme vykonavat zalohovanie udajov po kazdom vyznamnom
zapise dat.

Upozornenie!

Zalohujte kazdu firmu na samostatnu disketu
Zalohujte kazdy rok na samostatnu disketu

5.6 Obnova dat zo zaloznej kdpie.

Pomocou tejto volby program vykona obnovu dat zo zalozného disku.
Program kompletne obnovi aktualny stav dat idajmi zo zaloh.

POZOR! pri obnove budu data aktualnej firmy za aktualny rok PREPISANE
udajmi zo zaloh!
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5.7 Pristupové prava.

V zakladnom menu " Nastavenie " po otvoreni volby " Pristupové prava ",
mbzete podla kompetencii jednotlivych pracovnikov nadefinovat a heslom
obmedzit' pristupové prava do systému pre kazdého pracovnika samostatne.

Ak sa rozhodnete nepouzivat heslo pre vstup do programu, zapiSte aspon
meno uzivatela ( pracovnika alebo viac pracovnikov ), ktory s programom
bude pracovat. Pri Starte programu a prihlaseni uzivatefla bude meno
zobrazené v stavovom riadku v dolnej Casti obrazovky. Meno uzivatela
bude vytlacené na vystavenych odberatelskych fakturach.

Stlacenim tlacitka "Novy" otvorite okno pre urCenie pristupovych prav
pracovnikov ( alebo pre zapis uzivatelov systému ). V pravej Casti su
umiestnené pruhy s prepinaémi, pomocou ktorych vyznacgite do
ktorej Casti programu a akym spdésobom méze pracovnik zasahovat.
Program ponuka 2 Urovne pristupovych prav:

- spravca

- uzivatel

Postup pri zapise pristupovych prav:
1, zapiste kod uzivatela

2, meno uzivatela

3, pn’stupové heslo & Uzivatelia systému

4 uroveﬁ Kod Meno uZivatel'a Oroven B

Cisainiky | © zapis € Ehanie & nepovoleny

1]Anca
2[Jurg

Jednoduchg GEtovnielo |  zapis € Eftanie & nepovoleny

¥ Fodvajné O&townictvo | © zapis ¢ Etanie & nepovoleny

Fakturacia | € zapis ¢ Eitanie & nepovoleny

Zasoby | zapis © Eitanie & nepovoleny

Kad Meno ufivatela

1 |Anna Inves. a drobny majetok | € zapis ¢ Etanie & nepovoleny
Pristupové heslo  Uroved Presonalistika a mzdy | € zapis ¢ Eitanie & nepovoleny
IEWS ISF'féVEE j Jazdy a cestovné prikazy | zdpis © Eitanie & nepovoleny

Ulo# IErerq__g‘fI i I é;- Névzatl

1, Kod uZivatela - program ponuka koéd uzivatela ako poradové Cisla od 1.
Dovoluje vSak prepisat a urcit si viastny kod.
2, Meno uZivatela - meno pracovnika, pre ktorého sa definuju pristupové
prava
3, Pristupové heslo - uzivatel si vyberie svoje vlastné heslo pre pristup do
programov. Méze nim byt kombinacia Cdisiel, alebo znakov, pripadne
kombinacia Cisiel a znakov.
4, Uroveri - spravca - program automaticky zakéduje volny pristup do
vSetkych miest v programe

- uzivatel - v pruhoch s prepinaémi vyznacte pristup k

jednotlivym programom
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6 iselniky

6.1 Adresar.

Adresar firiem sluzi pre vedenie zoznamov obchodnych partnerov firmy a
umozhuje prenos udajov o nich do dokladov pri spracovani honorarov.
Zoznam obchodnych partnerov je zobrazeny v dialdgovom okne,
rozdelenom do dvoch zakladnych €asti. V lavej Casti je zobrazeny zoznam
obchodnych partnerov, v pravej €asti su zobrazené vSetky udaje evidované
v Ciselniku.

Spravne vedeny, pravidelne dopifiany a aktualizovany adresar je jednou zo
zakladnych podmienok uspesného podnikania.

= [ s | m o [l PoStup  prace pri zapise do
o wma[ % mmeomr | @dresara :

I 0] Py v . v 7
s[RI ¢ [ Po stlageni tlacitka ,NOVY

o e et program umozni  zaradit
reein [ el . .
s - nového obchodného partnera

Fus |

|
E ooshwiin i | i d do zoznamu a zapisat jeho

4 T L8 Fanils
e = zakladné daje:
[ Wtey [erm [ 2o [ria N S | [wmlwe] v°  nazov firmy - v prvom

riadku napiste nazov firmy, tento Udaj je povinny, bez jeho vyplnenia
vam program neumozni zapisat dalSie Udaje. Udaj v druhom riadku
vyclenenom pre nazov nie je povinny.

v kéd - program automaticky ponukne kodové cislo pre evidenciu
obchodného partnera. Ak zvolite iné ¢islo, program ho bude
reSpektovat, nedovoli vam ale duplicitu &isiel. To znamena, kazdy vas
partner musi mat' prideleny samostatny kod.

v ICO - identifikagné &islo organizacie pridelené firme dafiovym Gradom
pri registracii. Udaj je mozné doplnit aj dodatoéne.

v DIC — darové identifikaéné &islo pridelené darfiovym dradom v pripade,
ak je firma platitelom DPH.

v' rodné ¢islo — ak v adreari evidujete osoby (umelcov), zapiste rodné
Cislo osoby, ktorej bude honorar vyplacany

v' platca DPH — ak zaskrtnete policko, program zaeviduje firmu ako
platitela DPH.

v adresa - ulica, mesto, PSC — uvediete adresu obchodného partnera.

telefén, fax, e-mail,www - uvediete telefonicky, faxovy a mailovy kontakt.

v' dariovy Urad — vyberte z ponuky dariovy Urad, ktory je spravcom dane
vasho obchodného partnera. Ak sa prislusny danovy urad v ponuke

16
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nenachadza, dopliite ho v menu Ciselniky — dafiové urady. Pozor!
Prosime, skontrolujte si spravnost adresy danového uradu. Vzhladom
na Casté zmeny, nemusi vzdy byt adresa aktualna. Vybrat danovy urad
je potrebné hlavne v pripade, ak zapisujete kontakt na fyzicku osobu a
na konci roka musite splnit nahlasovaciu povinnost voéi dafovému
uradu

Po ukonceni zapisu ulozte nového obchodného partnera do adresara
potvrdenim tlagitka ,ULOZ* vo funkciach dolného menu ( Po stladeni
tla¢itka ,Novy“ sa na jeho mieste zobrazi ,UloZ, po uloZeni sa opéat zobrazi
,Novy“ a mézeme zapisat dalSiu firmu ).

Pre opravu zapisov v adresari mézete pouzit tlaéitko ,OPRAV*. Potvrdenim
tejto funkcie v dolnom menu program dovoli opravit nespravne alebo doplnit
chybajuce udaje o firme. Ak omylom stlalite tlagitko ,oprav®, alebo nechcete
uloZit zmenené Udaje pouzite tlagitko ,PRERUS* ( zobrazi sa na mieste
tlacitka ,oprav® ).Ak chcete opravené alebo doplnené udaje ulozit, stlacte
tlacitko ,Uloz".

Ak chcete vSetky ulozené udaje o obchodnom partnerovi vymazat, pouzite
tlagitko ,ZRUS“. Aby nedo$lo k vymazaniu uloZenych udajov omylom,
program pred vykonanim tejto operacie zobrazi otazku: "prajete si vymazat
tento zaznam?"AZ ked potvrdite ,Ano“, program vykona zadanu operaciu a
vymaze vSetky ulozené udaje o firme.

Pre ukonlenie prace pri zapise obchodného partnera, pouzite tlacitko
NAVRAT*.

Tlagitkom ,VYBER* potvrdite vyber firmy pre dal$iu pracu.

Ak ste v obchodnom kontakte s niektorym strediskom, pripadne viacerymi
strediskami jednej firmy, je doblezité vyplnit v adresari kontakt na tieto
strediska.

Zapis strediska, bankového spojenia a kontaktnej osoby program
dovoluje vykonat’ az po zapisani a ulozeni firmy ( osoby ) v adresari.
Pri zapise novej firmy su tieto vol'by nepristupné, spristupnia sa az po
ulozeni firmy do adresara.

Postup pri zapise strediska firmy v adresari:
v' nastavte kurzor v adresari na prislusnu firmu

v' v hornej asti adresara stlacte tlacitko "strediska firmy"
v otvori sa okno, v zahlavi ktorého je zobrazeny nazov firmy

& ' 2=

Strediska Bank. spojenie | Kontaktng osoby

v' vypliite Udaje podla otvorenych polic¢iek - kdd strediska, nazov, adresu,
veduceho strediska, kontakt
17
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v tlagitkom "uloz" uloZite udaje

Postup pri zapise bankového spojenia:
v' V lavej Casti adresara vyznacte kurzorom firmu, ku ktorej idete zapisat
bankové spojenie a stlacte tlacitko “bankové spojenie”

e Nar 2lx|
X Kontaktné osoby

al=[e
AECD

Bistra 77
Brafislava 4
Clip, spal. s ro.
Ferko & Caompany
Hiava a syn
Jedaleri Charita

ezl P o .I_l e

-bankové spojenia

Banka Mena Specificky syvabol

Pekaren Klas
Fotraviry HIT
Fotraviny u Adam
skala

J /|
‘ 111222255658 | | 0800 [ [ J/ i
e e [ =

Program otvori okno pre zapis bankového spojenia prislusnej firmy

v' Stlacte tlacitko “Novy” a zapiste Cislo uUctu

v' Tlacitkom “Uloz” zapis ulozite

Pri zapise dodavatelskych faktir bude program pri vybere z adresara

ponukat Cislo U¢tu dodavatela, pri vystavovani prevodného prikazu prenesie
Cislo uctu

Postup pri zapise kontaktnej osoby:

v' nastavte kurzor v adresari na prislusnu firmu

v hornej Casti adresara stlacte tla€itko "kontaktna osoba"

otvori sa okno, v zahlavi ktorého je zobrazeny nazov firmy

vypliite Udaje podla otvorenych poliCiek - meno a adresu pracovnika s
ktorym prichadzate do kontaktu, jeho funkciu vo firme, telefénne a
faxové spojenie a v pripade potreby aj €islo jeho osobného dokladu
(obgiansky preukaz, pas ). Cislo osobného dokladu sa vyZaduje napr.
pri osobnom prevzati tovaru, platbe v hotovosti.

v tlagitkom "uloz" ulozite udaje

ANRNIN
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6.2 Strediska firmy.

Volba umoznuje definovat hospodarske strediska pre potreby kompletného
strediskového uctovania, alebo pre potreby odsledovania len niektorych
poloZiek prijmov alebo vydavkov.

Zapisat nové stredisko méZete po otvoreni menu Ciselniky, volba Strediska
firmy. Zobrazi sa dialégové okno pre zapis:

1, stlacte tlacitko "novy" a vyplnite €islo, ndzov a meno veduceho strediska
2, v pravom hornom rohu stlacte tlacitko "adresa" a zapiste adresu spolu
s telefonickym a faxovym kontaktom

3, ak je stredisko zaclenené do divizie, vyplite Cislo divizie. Ak nezapiSete
Cislo divizie, program si automaticky priradi nulu.

4, stlaGenim "uloZ", uloZite zapisané udaje

6.3 Akcie — zakazky -predstavenia

Volba umoziuje definovanie akcii pre potreby sledovania vyplacanych
honorarov na jednotlivé akcie — predstavenia.

Po stlaceni tlacitka "novy" sa zobrazi textové pole, do ktorého zapiSete Cislo
a nazov akcie - predstavenia.

6.4 Miesto predstavenia

Ciselnik miest predstaveni je uréeny pre potreby sledovania vyplacania
honorarov podla jednotlivych miest predstaveni.Po stlaceni tladitka "Novy"
sa zobrazi textové pole, do ktorého zapiSete Cislo a nazov miesta
predstavenia.

6.5 Meny.

Po vybere volby "meny" v zakladnom menu modzete nadefinovat’ evidenciu
zahrani¢nych mien pre potreby vyplacanie honorarov v cudzej mene

Po stlaceni tlacitka "novy" zapiSete:

kéd meny - oznalenie zahraniénej meny skratkou

mnozstvo - jednotka mnozZstva, v ktorej je zadana cudzia mena ( 1, 10,
1000 )

krajina - nazov krajiny, ktora dand menu pouziva

Kurz danej meny je evidovany v kurzovom listku.

6.6 Kurzovy listok.

Kurzovy listok je uréeny pre potreby prepoctu kurzov zahrani€nych mien na
domacu menu pri Uctovani dokladov vystavenych v zahraniénych menach.
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Kurzovy listok na menu definovanu v _evidencii mien je dostupny a
modifikovatelny zo vSetkych potrebnych miest v programe.

Postup pri zapise do kurzového listka:

1, nastavte kurzor na menu, ktorej kurz chcete zapisat

2, otvori sa okno, v ktorom je zobrazeny kdéd zvolenej meny ( kéd nie je
mozné prepisat)

3, vypiste datum, pre ktory bude kurz zadavany ( datum musi byt z
aktualneho obdobia, to znamena rok za ktory je Uctovnictvo spracovavané ).
4, zadajte platny kurz Narodnej banky - stred, pre dand menu a den

6.7 Dariové urady.

V programe suU zapisané dafiové urady v Slovenskej republike s
uvedenym kédom, adresou pripadne aj telefonickym kontaktom.

Upozornenie: Vzhladom k tomu, Ze niektoré udaje sa mézu €asom zmenit,
vo vlastnom zaujme si prekontrolujte ich spravnost a podla potreby
doplrite, opravte alebo zruste.

6.8 Banky.

Program umozfiuje evidovat viaceré bankové Uc¢ty vedené v tuzemskej aj
zahrani¢nej mene. Pohyby na bankovom ucéte nie je mozné v module
Honorare sledovat. Evidencia bankovych ucétov sa vedie len pre potreby
preberania Cisla uctu pri vystavovani prevodnych prikazov.

Program ponuka zoznam bankovych inétitucii s uvedenim nazvu, ¢iselného
koédu a znakového kodu.

Upozornenie: Udaje pred pouZitim, vo vlastnom zaujme, prekontrolujte a v
pripade zmeny doplrite,opravte alebo zruste.
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7 Evidencia honorarov

Vyberom volby program otvori okno pre evidenciu honorarov. Pre ulahenie
a zjednodu$enie prace doporudujeme prednastavit Setup. Udaje
prednastavené v Setupe program prenaSa ako ponuku pri spracovani
honorarov — v pripade potreby je mozné Udaje prepisat. Tlacitko Setup je
umiestnené v spodnej Easti otvoreného okna evidencie honorarov.

Prednastavenie udajov v Setupe :

v’ Prednastavte dobu splatnosti a
Prednastaven splatnast -dni | 3 -] Kangt symbol kons&tantny symbol
Prednastavenf drun honorsra : umelecky =] v Prednastavte druh CastejSie
Pradnastavend farma dhrady: | PP Vyp|écan)'/Ch honora’rov . Ume|eCky,
Prednastavena sadzba odvodov do umel. fondov aUtOI’Sky Iny
Prednastavena sadzba provizie : ’ , ,
Prednastaven sadzba naklador v Prenastavte formu Ghrady honorarov
Prednastavena sadzba zrazkovej dane v Prednastavte sadzby pre : odvody
Ako variabilny symbol pontikat © ) Prazdne pole Y -1
R gt dg umeleclfxch ’fondvov, proviziu,
Nastavenic late naklady a zrazkovu dan
poel kopii - formulér - tyn v' Vyberte, & chcete ako variabilny
Prevacn pricaz symbol pontkat nastavenie datumu
. TR v tvare rok/mesiac alebo prazdne
Zavazky budd uhradzané z u:lu po|e pre zadame VS
2] v" Prednastavte po¢et a formular pre

tla& prevodnych prikazov na uhradu
v' Vyberte &islo uétu, z ktorého sa budu vykonavat Uhrady honorarov.
Uget (usty) zapisujete v menu Banka. V nastaveni len vyberate tdet, z
ktorého budu vykonané uhrady honorarov, nie je mozné Cislo uctu
priamo vpisat do setupu.

7.1  Vypocet honorarov

Dari z prijmov plyndcich zo zdrojov na Uzemi Slovenskej republiky
danovnikom s obmedzenou darnovou povinnostou a neobmedzenou
danfovou povinnostou sa vybera zrazkou, ak ide o prijem autorov za
prispevky do novin, Casopisov, rozhlasu alebo televizie, ak nejde
o umelecky vykon ( podla Zakona o dani z prijmov, § 43,ods. 3,pism. h ).
Zakladom dane pre dan vyberanu zrazkou z prijmov uvedenych v odseku 3
pism. h) je prijem znizeny o 25%podla § 6ods. 10.

Postup prace pri vypocte honorarov :

1. 'V otvorenom evidencii honorarov stlacte tlacitko Novy. Program otvori
okno pre zapis a vypocet honorarov, prenesie prednastavené udaje zo

21



B.W.Soft,spol.s r.o

setupu a ponukne aktualny datum. PrepiSte alebo enterom potvrdte
datum.

2. Ak mate prednastaveny variabilny symbol ( v setupe rok/mesiac ),
program vyplni VS, ak nie, vypiSte VS k spracovavanému honoraru.

3. Pre presné odsledovanie vyplacanych honorarov mézete vybrat nazov
predstavenia, miesto prestavenia ( stla¢enim F5 otvorite nadefinované
Ciselniky ) alebo zapisat ¢&islo akcie.

4. Honorar moézete vyplacat v slovenskej alebo zahraniénej mene. Pri
vyplate v zahrani¢nej mene si program vyziada vyplnit prislusny kurz

5. Vyberte z adresara osobu, ktorej bude honorar vyplateny ( adresar
mézete doplnit' aj pri vypocte honorara ).

6. Zapiste vySku honorara ( v slovenskej alebo zahrani€nej mene ) a
potvrdte enterom.

7. Program prenesie a prepocita nastavené percenta pre vypocet provizie,
pausalnych nakladov, odvod do umeleckych fondov (LITA) a dan.
Vypocet je mozné upravit podla potreby.

Zaklad dane, zdanitefna mzda, preddavky na darn a suma zodpovedajuca 2

% zaplatenej dane sa zaokruhfuju na celé koruny nadol.

Ak bola vyplatena zéloha Na  prs——

honorér, zapiste vysku zalohy e scoios | e o |l it
9. Po zapisani a  VypOCte . w deaw et omEe
. P ~ . [ JP - Farma rjpluty st apmh Spes aymael
honoraru zapis uloZte, pri =« |y paailon 8
vypoCte dalSieho honoraru | [ B [ —1 ==
postupujete rovnako. v oyt - el

Vypo¢itany honorar po ulozZeni je s ram
mozné opravovat, pripadne zrusit v [y
evidencii — knihe honorarov.

7.2 Evidencia honorarov - kniha

V  hornej Casti evidencie su
umiestnené tri zalozky, vyberom
ktorych mbzete honorare zobrazovat' :
Vsetky - po vybere tohto tlacitka
zostanu zobrazené vsetky vypocitané
honorare, bez ohladu na to, &i uz boli
vyplatené alebo nie.

Uhradené - program vyberie a zobrazi
len vSetky uhradené honorare . o =
Neuhradené - program vyberie a [Elaieele oo BN L s e le (5] we
zobrazi len vSetky neuhradené honorare .

Ak mate programovy modul samostatny — bez prepojenia na uctovnictvo,
uhrady honorarov mézete sledovat pomocou funkcie Stav.
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Program ponuka tri moznosti, podla ktorych mbézete zoradit’ evidované
honorare: podla Cisla honoraru, podla datumu splatnosti alebo podla mena.

V evidencii honorarov — knihe su po ulozeni zobrazené udaje o honoraroch :
Cislo honorara, Cislo akcie, meno osoby, datum vystavenia a splatnosti,
vySka honorara brutto, mena, vySka honorara netto, vySska odvodu do
umeleckych fondov (LITA), uhradené dna ( pomocou funkcie STAV ), vyska
pausalnych nakladov, variabilny symbol.

™ E viduria honar by

Homard zomdend podt

1 400.00]

200404
200404
200404
00404

Heret Frantifek
a2ia__|Hustista hvan

C 7 Huzlista van
[1a__|Dchoini Biaza)

1 250000]
2 Js000]

17 08 2004

7.2.1  Uhrada honordrov

Vzhladom k tomu, Ze program nie je prepojeny s uctovnictvom, na
sledovanie uhrad honorarov je uré¢ena funkcia STAV, umiestnena v dolnej
Casti okna evidencie honorarov.

|_@ I Mo | Qpra\rl Zrus I Setupl Stav l

Postup pri zapise uhrady honorarov

pomocou funkcie “stav”:

1, v knihe — evidencii honorarov vyznacte honorar, ktoréhoj uhradu idete
zapisat

2, stlacte tlacitko “stav” — program otvori okno pre zapis Uhrady

Program ponuka viac moznosti zapisu

Hanarariena/spiainast | vyplatic o 15 rada a2 AR _
1000.00(E 06.04.2004 736.00 816 Uhrady .
ook feniiod ioanl immuiit | g)  ZapiSete datum  Ghrady, uhradena
Cast zostane nula - v evidencii
T Unadens ast: honorarov program zapi$e len datum
——— | Détum dhrady : Uhrady
I b) ZapiSete datum uhrady a uhradenu
E 2] e e gast honorar netto — v stlpci vyplatit

program odpi$e Uhradu

3, zapisSte datum a sumu Uhrady

4, zapis ulozte

Ak nebola Uhrada vykonana v plnej vyske, zapiste Ciasto¢nu uhradu. ( Pri
nasledujuicom zapise CiastoCnej Uhrady honorara pripocitajte
predchadzajucu Uhradu. Programovy modul BWH nespoditava Ciastocné
Uhrady. )
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7.2.2 Prevodny prikaz

Program vytvori prevodny prikaz na dhradu vyznacenych honorarov.
Vystupy prevodnych prikazov mbdzete uskutoénit dvomi sposobmi:

vystup na homebanking (ak mate zabudovany homebankingovy softvér),
alebo vytladit prikaz na uhradu a predlozit ho v banke ( program ponuka dva
druhy tlaée prevodnych prikazov: prevodny prikaz — vytlagi format A 4,
prevodny prikaz - vzor 2 — vytlagi format A5)

Postup pri vytvoreni prevodného prikazu :
V knihe honorarov vyznadte zaskrtavacie policka ( umiestnené na lavej
strane pri kazdom honorari ) tych honorarov, ku ktorym chcete vystavit
prevodny prikaz na Uuhradu

2. Stlacte tla¢itko “ prevodny prikaz “

3. Votvorenom okne moézete pridavat alebo rudit zapisy, vybrat Ucet,
z ktorého ma byt uhrada vykonana.

Vyberte Ucet, z ktorého ma byt Uhrada vykonana a vyplite datum splatnosti

prevodného prikazu.

V pripade, Ze niektory udaj v prevodnom prikaze chcete opravit (Ciastkova

Uhrada, opravit ucet...) nastavte kurzor mysi na pozadované miesto a udaj

prepiste.

Ak chcete dopisat nova Uhradu do prevodného prikazu, stlacte tlacitko

“Pridaj” a do nového otvoreného riadku zapiSte udaje potrebné k vykonaniu

Uhrady.

Ak chcete zrusit' z prevodného prikazu zapisanu uhradu, vyznacte kurzorom

riadok, v ktorom je zapisana uhrada a stlacte tlacitko “Zrus”.

4. Vytlacte vyplneny prevodny prikaz, podpiSte a dajte na Uhradu

Hromadny prikaz na uhradu

Banke  : Slovenské sporiteltia

Poboike

‘ na tarchu ity ‘hznlﬁ ‘ suma celkom ‘ splatné diva: ‘ Konstantry symhnl‘

‘715124572 ‘nann ‘ 17037 nn‘ 07.04 2004 ‘ ‘
v prospech fictu banka suma_| variabilg | konst |specificky
6269.00 20040 | 0036
6638.00 200404 | 0036
4555555545 joso0 413000 200404 | 0036

Bratislava diia: 05.04.2004

podpis a pediatka

7.2.3 Vystup na homebanking

Ak chcete posielat prikazy na uUhradu prostrednictvom internet alebo
homebankingu, nastavte vystup na homebanking vo formate txt, a cestu na
adresar, do ktorého sa prikaz bude ukladat’ .

1]
| ¥ ¥ W T -M h.u:w!wwmmr*‘ =] I
Podat Kiph | E]; Thaéons formmatdr | Provodny prikaz - EI Nasav tiskiarer | &5 |
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Cesta na adresar — stlacte tlaCitko Nastav homebanking a nastavte adresar,
do ktorého sa budu ukladat prevodné prikazy.

1] Hastavenie postredia pre homehanking

Slvnska spotitelina Bankow: spojenie [drsizasz osou |

Frevodné prikazy ukiadat o adresdra | < \IVARADIEWH e

Po pripojeni na banku, vyberte Uhradu vo formate txt a zadajte cestu na
adresar, v ktorom je uloZzeny prevodny prikaz.
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8 Tlacové vystupy

Program umoziuje tladit viaceré
druhy tlacovych vystupov a rbézne
druhy formularov podla zvolenych
podmienok. Prepnutim na zalozky
mbzete vytladit' :

v" Evidencie honorarov
v' Likvidaéné vykazy
v' Vyplatné listiny

Pri kazdej tla¢i mézete nadefinovat
rézne kombinacie a vytvorit si tak
vystupy podla vlastnych
poziadaviek.

=lTiac .

[ Evidencia honorarov | Likvidang wkaz | Wplatnd lsting

Honorére zoradené podls Stav

‘ autorow

Mena
o ey Rl s

Druh honoréra :

Forma ihrady

Honorére od :
Détum od :
Splatnost od :

autorské =]

vietky

Stav ku diiu od :|05.04.2004

af do:

01.01.2004 | do: 06.04.2004

Stredisko: o
0] Predstavenie i}
Miesto 0

do :

Meno : zacina na x|

F5
Fa
F5
|
Ji7|

Lo

Tlaéowy formular |Ewdenma honoraroy - podrabna

Strany :
© Vaetky

Pocet képii :

112] Tlaciareri...
s

Fa| s |
x|

Pred kazdym tlaCovym vystupom je mozné zobrazit tla& na obrazovku
monitora a potom spustit' tla¢. Zobrazenie doporu€ujeme vyuzivat hlavne na
zacCiatku prace s programom, ked' hladate najvhodnejSie tlacové vystupy.
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9 Banka

Po vybere menu BANKA, program umozruje nadefinovat bankové ucty
firmy. V programovom module BWH je &islo u¢tu prenasané pri vystavovani
prikazu na uhradu v evidencii honorarov.

dencia bankovjch knih - bankovjch dctov

Nazov: [hankal Mena: [k 15

Doklad:lh\n Fosledny. I 0 Otvorend :IDB 121899

Bankové spojenie: I S5678978678678670

Banka |Elanka Slovakia a.5. Banska Bys EI
Poboéka: I
Rekapitulacia Sk
Fogiatofny staw: TD,DD

Priiem spolu

Wdaj spolu

Znstamk-| 5 000,00

| | ¥ Evidovat rekapitulacie vipisow W Automatické zad&tovanie

Povi | Oprav | Zrug = Otvorit’ Banku -Név[all

V module Honorare nie je spristupnena bankova kniha, to znamena , nie je
mozné sledovat’ vykonavané bankové operacie na zaklade vypisov z uctu.
Definovanim bankovych Uc¢tov vytvorite evidenciu, z ktorej su prenasané
Cisla uctov do prevodnych prikazov.

Po stlageni tlaCitka "Novy"” mbzete zalat so zapisom nového bankového
uctu do evidencie. Ako prvé sa otvori pole pre nazov uctu v banke - uvedte
nazov Uc¢tu, podla ktorého bude otvarana bankova kniha. Bez uvedenia
nazvu U¢tu vam program neumozni pokracovat v dalSich zapisoch.

Pre pracu v programovom module BWH staci nadefinovat :
nazov uctu

menu, v ktorej je uCet vedeny

bankové spojenie

Otvorena dna - program automaticky ponukne aktualny datum, ktory vSak
dovoluje prepisat.

Bankové spojenie - uvedte Cislo U¢tu v banke aj s kédom banky.

Banka - zapiste alebo vyberte z Ciselnika bank nazov banky, v ktorej je ucet
vedeny.

Pobocka - ak mate ucet vedeny v pobocke banky, uvedte aj nazov pobocky.
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10 Oznamovacia povinnost’

Pri generovani oznamovacej povinnosti budi vygenerované hotovostné

platby fyzickym osobam.

Pre spravne vygenerovanie zaznamov musia byt splnené tri podmienky :

Ku'dl 4  PlatcaDPH ™

|éo| [ | Fwicka I

—

RE |77070707777

T
[Dahov{fﬂradlaanské Bystrica -

V adresari firiem musi byt vyznacené, ze
sa jedna o fyzicke osoby

V adresari firiem musi byt vybraty darovy
urad — kod dafiového uradu

3. Privypocte honoraru musi byt ako forma vyplaty vybrata hotovost

Druh - | umelecky =

onst.symb. Spec.sym|

Papis | |E 035 [x]

Honorar vyplacany : sk
[Urnelka durai | 5| | |[Dobierka 3000.00
| | = 300.00
Kéd: 2] Paus.naklady |25| % 750.00
ulica : {Umelecks 65 Umel.fondy: | 2| % 60.00
mesto ;| Umelkovee Daii : 19| % 427.00

Pst | RE . |550504/555 Zaloha: I 000 [
yaétovani 2213.00

Bankov.spoj.; 21212125/0900 E L

Postup pri generovani oznamovacej povinnosti :

Po vybere volby Oznamovacia povinnost stlacte tlacitko Generuj. Program
vygeneruje vSetky hotovostné platby fyzickym osobam podla prislusnych
danovych uradov ( pozor, nezabudnite na spravne nastavenie podmienok

pre generovanie ).

Ak potrebujete do hlasenia zapisat aj iné vyplatené hotovostné platby
fyzickym osobam, po stlaceni tlaCitka Novy mézete platby dopisat.

V evidencii oznamovacej povinnosti je mozné pridavat, opravovat aj rusit

zaznamy.
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